
         
         REPUBLIKA HRVATSKA 
ŠIBENSKO KNINSKA ŽUPANIJA 
             GRAD DRNIŠ 
       GRADONAČELNIK  
 
Povjerenstvo za nabavu 
KLASA: 406-05/19-50/1 
URBROJ:2182/06-19-02 
Drniš, 23. travnja 2019. godine 

ZAINTERESIRANIM 

GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA 

- svima  

    

 
Sukladno Pravilniku o provedbi postupka jednostavne nabave („Službeni glasnik Grada 
Drniša“, broj 2/2017), KLASA: 400-01/17-10/35, URBROJ:2182/06-17-1, Grad Drniš objavljuje 
slijedeći 

 
POZIV ZA DOSTAVU PONUDA 

 
 

OPĆI PODACI 
 
1. Podaci o naručitelju:  
 

Grad Drniš, Trg kralja Tomislava 1, 22 320 Drniš,  
OIB:38309740312 
Telefon: 022/888-836  
Telefax: 022/888-831 
Ovlaštena osoba naručitelja: mr.sc. Josip Begonja, Gradonačelnik 

     web stranica:  www.drnis.hr 
 

2. Osoba ili služba zadužena za kontakt: 
 
    Kontakt osoba: Marina Brakus 
    Telefon: 022/888-836 
    Telefax: 022/888-831 
     e-mail: marina.brakus@drnis.hr 
  
 
3. Evidencijski broj nabave: 
     
    JN 21/19 
 
4. Procijenjena vrijednost nabave:  
     
    60.000,00 kuna bez PDV-a  
    Grupa  A - uredski materijal  33.000,00 kuna bez PDV-a 



    Grupa  B  - toneri i tinte         27.000,00 kuna bez PDV-a 
 
 
5. Kriterij odabira ponude:  

    Valjana ponuda s najnižom cijenom. Ako dvije ili više valjanih ponuda imaju istu ponuđenu    

    cijenu, naručitelj će odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije. 
 
 
6. Način realizacije nabave: 
 

a) poziv direktno na adresu ponuditelja, bira se najpovoljnija ponuda poslovno sposobnog 
ponuditelja 

b) u troškovniku su iskazane procijenjene godišnje količine roba, narudžbenicom će se 
potraživati određene količine robe. 

 
 
PODACI O PREDMETU NABAVE 
 
7. Opis predmeta nabave: 
 

Uredski materijal za potrebe Upravnih odjela Grada Drniša. 
Predmet nabave podijeljen je prema kriterijima vrste i količine u dvije grupe: 
Grupa A – uredski materijal 
Grupa B – toneri i tinte 
 
Za svaku grupu podnosi se zasebna ponuda.  

 
8. Količina predmeta nabave: 
     

Predmet nabave detaljno je specificiran u tehničkoj specifikaciji (troškovniku) koja je 
sastavni dio Poziva za dostavu poziva. Ponudbena roba mora zadovoljiti minimalne uvjete 
i karakteristike koji su navedeni u tehničkoj specifikaciji. Ponuditelj je obvezan ponuditi 
isključivo navedene artikle koje je obvezan upisati u specifikaciju uz cijenu artikala koje nudi. 
Napomena: ukoliko Naručitelj nabavi novi pisač ili ostali potrebni materijal a koji nije 
naveden u ovoj fazi Poziva na dostavu ponuda, pravovremeno će obavijestiti Isporučitelja 
o nabavci istog. 
 
Predmet nabave je uredski materijal, toneri i tinte (ORIGINAL) namijenjeni za uredske 
uređaje i računalnu opremu (kopirni uređaji, fax-uređaji, pisači i drugo) i druge uredske 
potrepštine. 
 

    
9. Troškovnik: 
 
    Troškovnik 1 - uredski materijal 
    Troškovnik 2 – tinte i toneri 
 
10. Mjesto isporuke robe: 
 
    Grad Drniš, Trg kralja Tomislava 1, 22 320 Drniš 
 
11. Traženi dokazi sposobnosti i uvjeti isključenja: 
 



a) Izvod iz upisa u  sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države 

sjedišta gospodarskog subjekta, ne stariji od 3 mjeseca od dana dostave ovog 

poziva, ponuditelj mora biti registriran za predmetnu nabavu  

b) Potvrda Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana od dana 

dostave ovog poziva, kojom se dokazuje da je ponuditelj ispunio obvezu plaćanja 

dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim 

ako mu prema posebnom zakonu plaćanje tih obveza nije dopušteno ili je odobrena 

odgoda plaćanja 

c) Potvrdu da nema dugovanja prema Gradu Drnišu 

 

Sve dokumente koje naručitelj zahtijeva natjecatelji ili ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj 
preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave. 

 

Naručitelj će ponuditelja isključiti iz postupka  nabave, ako je dostavio lažne podatke pri dostavi 
dokumenata. U slučaju postojanja sumnje u istinitost podataka u priloženim dokumentima ili 
izjavama gospodarskih subjekata naručitelj se može obratiti nadležnim tijelima radi dobivanja 
informacija o situaciji tih subjekata, a u slučaju da se radi o gospodarskom subjektu sa 
sjedištem u drugoj državi, naručitelj može zatražiti suradnju nadležnih vlasti.  
 

 
PODATCI O PONUDI 
 
 
12. Oblik i način dostave ponude 
 

a) Ponuda mora biti izrađena u obliku naznačenom u dokumentaciji za nadmetanje, ne 
smije se mijenjati niti nadopunjavati. 

b) Stranice ponude se označavaju rednim brojem stranice kroz ukupan broj stranica 
ponude ili ukupan broj stranica ponude kroz redni broj stranice. 

c) Ponuda u papirnatom obliku mora biti uvezana u cjelinu na način da se onemogući 
naknadno vađenje ili umetanje listova ili dijelova ponude. 

d) Uzorci i ostali sastavni dijelovi ponude u papirnatom obliku koji ne mogu biti uvezani, 
moraju biti obilježeni nazivom, označeni kao dijelovi ponude i dostavljeni zajedno s 
ponudom. 

e) Ponuda u papirnom obliku se piše neizbrisivom tintom. 
f) Ponuda i svi dijelovi ponude moraju biti na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu, sa 

cijenom izraženom u kunama. 
g) Ponuda se dostavlja kao „izvornik“. 
h) Ponuda sadrži dvije grupe predmeta i za svaku grupu potrebno je dostaviti zasebnu 

ponudu. 
 
 

ROKOVI 
 
13. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda: 
 
      Ponude moraju biti dostavljene bez obzira na način dostave, na adresu: 
      Grad Drniš, Trg kralja Tomislava 1, 22 320 Drniš, do 06.05.2019. godine do 12:00 sati. 
 
      Na omotnici mora biti naznačeno: 

- naziv i adresa naručitelja 
- naziv i adresa ponuditelja 
- evidencijski broj nabave 



- naziv predmeta nabave 
- naznaka „Ne otvaraj“ 

 
Otvaranje ponuda održat će se 06.05.2019. u 12:00 sati u prostorijama Grada Drniša. 
Otvaranje ponuda nije javno. 
 
Ponude koje nisu pristigle u propisanom roku neće se otvarati i vraćaju se ponuditelju 
neotvorene. 

 
 

14. Rok valjanosti ponude:  
 
      30 dana. 
 
15. Vrijeme trajanja ugovora: 
 
      12 mjeseci ili do isteka planiranih sredstava. 
 
16. Rok za donošenje odluke: 
 
      10 dana od dana otvaranja ponuda. 
 
17: Rok izvršenja ugovora/narudžbenice: 
 
      2 dana od dana dostave narudžbenice. 
 
18. Rok, način i uvjeti plaćanja: 
 
      30 dana po isporuci robe.      
 
 
 

POVJERENSTVO ZA NABAVU 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

PRILOG II- PONUDBENI LIST  ZA GRUPU A 

 

Broj ponude: _________________                        Datum ponude: ________________ 

 

Naručitelj: _________________________________ 

 

Predmet nabave: __________________________________ 

  

Podaci o ponuditelju:   

 

Naziv i sjedište ponuditelja   

OIB1  Broj računa   

Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a 

(zaokružiti)  

                   

                           DA         NE 

Adresa za dostavu pošte  

Adresa e-pošte  

Kontakt osoba ponuditelja  

Broj telefona  Broj faksa   

 

Cijena ponude (u kunama):  

 

Cijena ponude bez PDV-a   

Iznos poreza na dodanu vrijednost 2  

Cijena ponude s PDV-om  

 

Rok valjanosti ponude: 30 dana 

Vrijeme trajanja ugovora: 12 mjeseci ili do isteka planiranih sredstava. 

Rok izvršenja ugovora/narudžbenice:  2 dana od dana dostave ugovora/narudžbenice 

Rok, način i uvjeti plaćanja: 30 dana po isporuci robe 

 

    ZA PONUDITELJA:  

 

                                                                            M.P.     ___________________________ 

                                                                                                                                     (ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene osobe)  

                                                     

 

 

1 Ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je 

primjenjivo.  

 
2 Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave oslobođen PDV-a, rubriku ostaviti 

praznom.           
 
 
 



 
 
 
 

PRILOG II- PONUDBENI LIST  ZA GRUPU B 

 

Broj ponude: _________________                        Datum ponude: ________________ 

 

Naručitelj: _________________________________ 

 

Predmet nabave: __________________________________ 

  

Podaci o ponuditelju:  

 

Naziv i sjedište ponuditelja   

OIB1  Broj računa   

Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a 

(zaokružiti)  

                   

                           DA         NE 

Adresa za dostavu pošte  

Adresa e-pošte  

Kontakt osoba ponuditelja  

Broj telefona  Broj faksa   

 

Cijena ponude (u kunama):  

 

Cijena ponude bez PDV-a   

Iznos poreza na dodanu vrijednost 2  

Cijena ponude s PDV-om  

 

Rok valjanosti ponude: 30 dana 

Vrijeme trajanja ugovora: 12 mjeseci ili do isteka planiranih sredstava. 

Rok izvršenja ugovora/narudžbenice:  2 dana od dana dostave ugovora/narudžbenice 

Rok, način i uvjeti plaćanja: 30 dana po isporuci robe 

 

 ZA PONUDITELJA:  

 

                                                                            M.P.     ___________________________ 

                                                                                                                                     (ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene osobe)  

                                                     

 

 


