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Projekt sufinancira Europska unija iz Europskog fonda za regionalni razvoj

REPUBLIKA HRVATSKA
SIBENSKO - KNINSKA ZUPANIJA

GRAD DRNIS
KLASA: 334-01/18-10/8
URBROJ: 2182/06-18-02
Drnis, 06. lipnja 2018. godine

POZIV NA DOSTAVU PONUDA

U POSTUPKU NABAVE ZA VANJSKU USLUGU ASISTIRANJA NA PROJEKTU ZA POTREBE PROVEDBE
PROJEKTA “NATURA DRNIS — Odrzivi razvoj drniske prirodne bastine pod ekolo$kom mrezom
Natura 2000”

Referentni broj: KK.06.1.2.02.0022

Evidencijski broj nabave: JN 25/18

Lipanj, 2018.
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Projekt sufinancira Europska unija iz Europskog fonda za regionalni razvoj

1. oPCI PODACI:

1.1. Op¢i podaci o narucitelju:
GRAD DRNIS, Trg Kralja Tomislava 1, 22320 Drnis,
Tel: +385022888830, fax: +38522888831
OIB: 38309740312

Popis gospodarskih subjekata s kojima je naruditelj u
sukobu interesa:

1. KONAKd.o.0., Zadar, A. Hebranga 6D
2. FAGUS d.o.o., Drnis, fra Joze Jerkoviéa 1
3. HRVATSKI TELEKOM, Ulica R. Frangesa, Zagreb

1.2. Osoba zaduZena za komunikaciju s ponuditeljima:

Ivana Suci¢, tel: +38522888845, e-mail: ivana.sucic@drnis.hr

1.3. Evidencijski broj nabave: JN 25/18

1.4. Vrsta postupka javne nabave:

Jednostavna nabava usluga.

1.5. Procijenjena vrijednost nabave:

194.500,00 kn (bez PDV-a).

1.6. Vrsta ugovora o javhojnabavi:

Ugovor o jednostavnoj nabavi usluga.

2. PODACI O PREDMETU NABAVE:

2.1. Opis predmeta nabave: Predmet nabave je vanjska usluga asistiranja na projektu za potrebe
provedbe projekta “NATURA DRNIS — Odrzivi razvoj drnidke prirodne bastine pod ekolo$kom
mrezom Natura 2000” Referentni broj: KK.06.1.2.02.0022, sukladno odredbama Projektnog zadatka
koji je sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponuda.
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2.2. Opis i oznaka grupa predmeta nabave, u slucaju dijeljenja na grupe:

Predmet nabave NIJE podijeljen na grupe.

2.3. Rok izvrSenja ugovora

Ponuditelj je duzan realizaciju predmeta nabave zapoceti odmah od dana potpisa Ugovora za pruzanje
vanjske usluge asistiranja na projektu, pa do 30. studenog 2019. godine, odnosno do zavrSetka
obavljanja aktivnosti na projektu “NATURA DRNIS — OdrZivi razvoj drnike prirodne bastine pod
ekoloskom mreZzom Natura 2000”.

2.4. Kolic¢ina predmeta nabave i tehnicke specifikacije:

Koli¢ina i obim predmeta nabave navedena je u ponudbenom troskovniku usluga koji je prilog ovom
Pozivu na dostavu ponuda.

2.5. TroSkovnik
Troskovnik Cini sastavni dio Poziva na dostavu ponuda.
Ponuditelj je duZan ispuniti sve stavke iz TroSkovnika na nacin kako je utvrdeno u TroSkovniku.

Troskovnik mora biti potpisan i ovjeren pec¢atom.

2.6. Mjesto izvrSenja radova

Poslovi koji se mogu vrsiti u uredu, vrse se u sjedistu ili ispostavi pruzatelja usluge asistiranja na
projektu, a koordinacijski sastanci u sjediStu Naruditelja.

3. OBVEZNI RAZLOZI ZA ISKLJUCENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA
3.1. Obvezni razlozi iskljucenja

Narucitelj ¢e iskljuciti ponude ponuditelja ukoliko postoje sljedeci razlozi za iskljucenje ponuda:

3.1.1. NekaZnjavanje

Ako je gospodarski subjekt ili osoba ovlastena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta

pravomoc¢no osudena za bilo koje od slijedeéih kaznenih djela odnosno za odgovarajuca kaznena djela
“NATURA DRNIS — OdrZivi razvoj drniske prirodne bastine pod ekoloskom mreZom Natura 2000% KK.06.1.2.02.0022
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prema propisima drzave sjediSta gospodarskog subjekta ili drzave Ciji je drzavljanin osoba ovlastena
po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta:

a) prijevara (c¢lanak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (¢lanak 247.), primanje mita u
gospodarskom poslovanju (¢lanak 252.), davanje mita u gospodarskom poslovanju (¢lanak 253.),
zlouporaba u postupku javne nabave (¢lanak 254.), utaja poreza ili carine (¢lanak 256.), subvencijska
prijevara (¢lanak 258.), pranje novca (clanak 265.), zlouporaba poloZaja i ovlasti (¢lanak 291.),
nezakonito pogodovanje (¢lanak 292.), primanje mita (Clanak 293.), davanje mita (¢lanak 294.),
trgovanje utjecajem (clanak 295.), davanje mita za trgovanje utjecajem (¢lanak 296.), zloc¢inacko
udruzenje (clanak 328.) i pocinjenje kaznenog djela u sastavu zlo¢inackog udruzenja (¢lanak 329.) iz
Kaznenog zakona,

b) prijevara (¢lanak 224.), pranje novca (¢lanak 279.), prijevara u gospodarskom poslovanju (¢lanak
293.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (¢lanak 294.a), davanje mita u gospodarskom
poslovanju (¢lanak 294.b), udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela (¢lanak 333.), zlouporaba polozZaja
i ovlasti (¢lanak 337.), zlouporaba obavljanja duznosti drzavne vlasti (¢lanak 338.), protuzakonito
posredovanje (¢lanak 343.), primanje mita (¢lanak 347.) i davanje mita (¢lanak 348.) iz Kaznenog
zakona ("Narodne novine", br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04.,
84/05.,71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11.i143/12.).

Gospodarski subjekt duzan je u ponudi dostaviti izjavu. Izjavu daje osoba po zakonu ovlastena za
zastupanje gospodarskog subjekta. Izjava ne smije biti starija od tri mjeseca racunajuci od dana
upucivanja Poziva na dostavu ponuda.

Odgovaraju¢om izjavom smatrat e se i popunjen Prilog 2. ove Dokumentacije.

Narucitelj moze tijekom postupka nabave radi provjere okolnosti iz ove tocke od tijela nadleznog za
vodenje kaznene evidencije i razmjenu tih podataka s drugim drZzavama za bilo kojeg ponuditelja ili
osobu ovlastenu za zastupanje gospodarskog subjekta zatraZiti izdavanje potvrde o Cinjenicama o
kojima to tijelo vodi sluzbenu evidenciju.

3.1.2. Pla¢ene dospjele porezne obveze i obveze za mirovinsko i zdravstveno osiguranje

Narucitelj ée ponuditelja iskljuciti iz postupka javne nabave ako gospodarski subjekt nije ispunio
obvezu plaéanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako
mu prema posebnom zakonu plaéanje tih obveza nije dopusteno ili je odobrena odgoda plaéanja
(primjerice u postupku predstecajne nagodbe).

Za potrebe dokazivanja ovih okolnosti gospodarski subjekt duzan je u ponudi dostaviti:

- potvrdu Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana racunajuci od dana
upucivanja Poziva na dostavu ponuda.

3.1.3. Lazni podaci

Naruditelj ¢e ponuditelja iskljuciti iz postupka nabave ako je dostavio lazne podatke pri dostavi
dokumenata sukladno ovoj Dokumentaciji. U slu¢aju postojanja sumnje u istinitost podataka

“NATURA DRNIS — OdrZivi razvoj drniske prirodne bastine pod ekoloskom mreZom Natura 2000% KK.06.1.2.02.0022



@802 REPUBLIKA HRVATSKA ll Operativni program
LN n‘ Sa u Ministarstvo regionalnoga razvoja - EUROPSKI STRUKTURNI O\ URENTNOST

i fondova Europske unije | INVESTICI)SKI FONDOVI " 1 KOHEZIJA

Projekt sufinancira Europska unija iz Europskog fonda za regionalni razvoj
navedenih u dokumentima koje su ponuditelji dostavili, Narucitelj moze radi provjere istinitosti
podataka od ponuditelja zatraZiti da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih
dokumenata i/ili obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili nadleznim tijelima.

U slucaju zajednice ponuditelja okolnosti u vezi obveznih razloga iskljuenja utvrduju se za sve
clanove zajednice ponuditelja pojedinacno. Stoga ponudi zajednice ponuditelja moraju biti priloZeni
trazeni dokumenti na temelju kojih se utvrduje postoje li razlozi za iskljuenje za sve ¢lanove zajednice
ponuditelja.

4. DOKAZ| SPOSOBNOSTI PONUDITELJA

TraZeni dokazi mogu se priloZiti u izvorniku, u ovjerenoj ili neovjerenoj preslici i svi dokazi moraju biti
na hrvatskom jeziku ili prevedeni na hrvatski jezik od strane ovlastenog prevoditelja.

Prije donosSenja Obavijesti o odabiru ili ponisStenju jednostavne nabave, Narucitelj moze od
najpovoljnijeg ponuditelja zatrazZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika dokumenata koji su
trazeni, a koje izdaju nadlezna tijela. Narucitelj mozZe traZiti dopunu i/ili pojasnjenje ponude.

Ponuditelji koji ne zadovoljavaju postavljene zahtjeve u pogledu dokaza o sposobnosti i ostalih
zahtjeva Narucitelja, iskljucit ¢e se iz daljnjeg postupka pregleda.

Gospodarski subjekti moraju dostaviti:

4.1. Pravna i poslovna sposobnost

lzvod o upisu u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar drzave sjedista gospodarskog
subjekta ili ako se oni ne izdaju u drZavi sjedista gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moze
dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela kojom ponuditelj dokazuje da ima registriranu
djelatnost u svezi s predmetom nabave.

Dokaz ne smije biti stariji od 3 mjeseca racunajuéi od dana upudéivanja Poziva na dostavu ponuda.

U slucaju zajednice ponuditelja svi ¢lanovi zajednice obvezni su pojedinacno dokazati pravnu i
poslovnu sposobnost.

4.2. Tehnicka i stru¢na sposobnost

a ) popis ugovora, odnosno poslova izvrSenih u godini u kojoj je zapoceo postupak nabave, te
tijekom tri godine koje su prethodile toj godini kojim se dokazuje da je Ponuditelj imao najmanje
tri ugovora o uslugama asistiranja na projektu, odnosno savjetovanja ili upravljanja projektom
financiranim iz fondova Europske unije i jednakovrijedno.

b) potvrda o uredno ispunjenim ugovorima koja mora sadrzavati sljedece podatke: naziv i sjediste
ugovornih strana, predmet ugovora, vrijednost izvedenih usluga, vrijeme i mjesto ispunjenja
ugovora (datum ugovaranja, datum okoncanja ugovora, mjesto izvrSenja), navod o uredno
ispunjenim ugovorima.
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Za Potvrdu o uredno ispunjenim ugovorima ponuditelji mogu koristiti obrazac - Prilog 5.

Iz popisa i potvrda mora biti vidljivo da ponuditelj ima minimalno trazeno iskustvo koje je potrebno za
izvodenje usluga koje su predmet ove nabave.

Gospodarski subjekt dokazat ¢e sposobnost ukoliko je iz popisa i najmanje jedne popratne potvrde,
razvidno da je u godini u kojoj je zapoceo postupak nabave i tijekom tri godine koje prethode izvrsio,
u svojstvu glavnog izvrsitelja, ugovora sli¢ne ili usporedive vrste i sloZzenosti kao predmet nabave
odvojeno ili kumulativno najmanje u visini procijenjene vrijednosti iz tocke 1.5. ovog Poziva na
dostavu ponuda.

Ovaj uvjet se trazi iz razloga Sto bi time narucitelju dao opravdanu vjeru i sigurnost da gospodarski
subjekt posjeduje potrebno iskustvo za izvrSavanje predmetne nabave te da uredno ispunjava
ugovorne obveze.

4.2.1. Dokazi strucne sposobnosti ponuditelja (obrazovanje i stru¢ne kvalifikacije):

Ponuditelj u predmetnom postupku nabave je duzan dokazati da raspolaze s minimalno jednim
strué¢njakom koji ¢e biti odgovoran za pruzanje usluga koje su predmet nabave i to:

» Struénjakom sa znanjem i iskustvom vezanim uz provedbu projekata koji se financiraju iz
EU fondova ¢ime ¢e dokazati da je detaljno upoznat s procedurama provedbe projekata
koji se financiraju iz EU fondova kao i provedbom postupaka javne nabave. AngaZirani
struénjak mora zadovoljavati minimalno sljedece uvjete:

e Visa stru¢na sprema (VSS);

e minimalno 3 godine radnog iskustva u pripremi i/ili provedbi projekata
sufinanciranih iz EU fondova;

e vazedi certifikat iz podruéja pripreme i provedbe projekata financiranih iz EU
fondova;

e vazedi certifikat u podrucju javne nabave u Republici Hrvatskoj sukladno Pravilniku o
izobrazbi u podrucju javne nabave.

Kao dokaz traZenih uvjeta ponuditelj u svojoj ponudi prilaze Zivotopis struénjaka kojeg namjerava
angatzirati i koji ¢e biti odgovoran za pruZanje usluga asistiranja na projektu, a iz kojeg moraju biti
vidljivi svi uvjeti trazeni ovom to¢kom Poziva na dostavu ponuda.

Nadalje, popisu strucnjaka se obvezno prilazu dokazi o ste¢enoj stru¢noj spremi (diploma, uvjerenje
ili drugi jednakovrijedan dokument), vazeci certifikat u podrucju javne nabave, vazedi certifikat iz
podrucja pripreme i provedbe projekata financiranih iz EU fondova kao i elektronicki zapis Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje o radnom stazu ili drugi dokumenti kojima dokazuje specifi¢no i
profesionalno radno iskustvo kljuénog struénjaka.

Pod navedenim uvjetima, zajednica ponuditelja moZe se osloniti na sposobnost ¢lanova zajednice
ponuditelja.

“NATURA DRNIS — OdrZivi razvoj drniske prirodne bastine pod ekoloskom mreZom Natura 2000% KK.06.1.2.02.0022
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5. UVJETI SPOSOBNOSTI ZAJEDNICKIH PONUDITELJA

Narucitelj moze poslije odabira od zajednice ponuditelja zahtijevati odredeni pravni oblik u mjeri u
kojoj je to potrebno za zadovoljavajuée izvrSenje ugovora. U zajednic¢koj ponudi mora biti navedeno
koji ¢e dio ugovora o nabavi (predmet, koli¢ina, vrijednost i postotni dio) izvrSavati pojedini ¢lan
zajednice ponuditelja.

Narucitelj neposredno plaéa svakom ¢lanu zajednice ponuditelja za onaj dio ugovora o nabavi koji je
on izvrSio, ako zajednica ponuditelja ne odredi drugadije. Odgovornost ponuditelja iz zajednice
ponuditelja je solidarna.

Ponuda zajednice ponuditelja mora sadrzavati naziv i sjediSte svih gospodarskih subjekata iz
zajednicke ponude, naziv i sjediSte nositelja ponude, imena i potrebnu stru¢nu spremu osoba
odgovornih za izvrSenje nabave iz zajednicke ponude uz obveznu naznaku ¢lana zajednice
ponuditelja koji je ovlasten za komunikaciju s naruciteljem.

Svi ¢lanovi zajednice ponuditelja obvezni su pojedinacno dokazati uvjete iz tocke 3.i4.1., dok
uvjete iz tocke 4.2. ovih uputa mogu zajednicki dokazati.

6. OBLIK, SADRZAJ, NACIN IZRADE | DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja neposredno narucitelju ili preporu¢enom posStanskom posiljkom, pisana
neizbrisivom tintom na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

Ponuditelj moze dostaviti samo jednu ponudu.

Ponuditelju koji preda ili sudjeluje u vise ponuda, kao samostalni ponuditelj ili ¢lan zajednice
ponuditelja, bit ¢e odbijene sve njegove ponude.

Ponuda treba u pravilu sadrzavati redom sljedece dijelove:

- ponudbeni list,

- dokaze iz t. 3. ovog poziva

- dokaze iz t. 4. ovog poziva

- troSkovnik

- potpisan i ovjeren projektni zadatak.

Izmjena ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i ponuda.

U slucaju da ponuditelj oznac¢i tajnom odredene podatke koji posebice ukljucuju tehnicke ili
poslovne tajne i povjerljive aspekte ponude, obvezan je precizno navesti odredbe posebnih propisa
na koje se poziva, a ne smije oznaciti tajnim podatke o jedini¢nim cijenama, iznosima pojedine stavke,
te cijeni ponude.

“NATURA DRNIS — OdrZivi razvoj drniske prirodne bastine pod ekoloskom mreZom Natura 2000% KK.06.1.2.02.0022
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Ponuda se u pravilu dostavlja uvezana jamstvenikom u jedinstvenu cjelinu, odnosno na nacin da se
onemogudivadenje ili umetanje stranica, s pe¢atom preko uveza, te s ozna¢enim stranicama na nacin
da je vidljiv redni broj i ukupni broj stranica.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama na adresu
Grad Drnis
Trg Kralja Tomislava 1
22320 Drnis,

s naznakom: naziva i adrese narucitelja, naziva i adrese ponuditelja, naziva predmeta nabave,
evidencijskog broja nabave i napomene “NE OTVARAJ”.

Krajnji rok za dostavu ponude je 20. lipnja 2018. godine do 13,00 sati bez obzira na nacin dostave.

Ponuda koja nije pristigla u propisanom roku neée se otvarati i vraca se Ponuditelju neotvorena.

7. DOPUSTIVOST ALTERNATIVNIH PONUDA

Alternativne ponude nisu dopustene.

8. NACIN 1ZRACUNA CIJENE

Cijena ponude je nepromjenjiva, te se izrazava u kunama za cjelokupni predmet nabave brojkama i
slovima. U cijenu ponude su uracunati svi troskovi i popusti, bez poreza na dodanu vrijednost, koji se
iskazuje zasebno.

Gospodarski subjekt je duzan ispuniti jedini¢ne cijene i ukupne iznose za sve stavke troSkovnika.

Troskovnik mora biti popunjen na izvornom predlosku, bez mijenjanja, ispravljanja i prepisivanja
izvornog teksta.

Ispravci u ponudi moraju biti vidljivi (bez koriStenja korektora, ve¢ pogreske precrtati linijom), te uz
navod datuma ispravka potvrdeni potpisom ovlastene osobe ponuditelja.

9. ROK, NACIN I UVIETI PLACANJA

Narucitelj ¢e ugovorno plaéanje obaviti u roku od 30 (trideset) dana od dana ispostavljanja racuna
od strane Ponuditelja i to po fazama provedbe ugovora:

FAZA VRUEDNOST AKTIVNOST

1. Faza 10% ugovorenog iznosa Nakon potpisa ugovora

“NATURA DRNIS — OdrZivi razvoj drniske prirodne bastine pod ekoloskom mreZom Natura 2000% KK.06.1.2.02.0022
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2. Faza 15% ugovorenog iznosa Nakon izrade 1. ZNS-a
3. Faza 15% ugovorenog iznosa Nakon izrade 2. ZNS-a
4. Faza 15% ugovorenog iznosa Nakon izrade 3. ZNS-a
5. Faza 15% ugovorenog iznosa Nakon izrade 4. ZNS-a
6. Faza 15% ugovorenog iznosa Nakon izrade 5. ZNS-a
7. Faza 15% ugovorenog iznosa Nakon izrade 6. ZNS-a

10. JAMSTVA
10.1. Jamstvo za ozbiljnost ponude

Ponuditelj je obvezan u ponudi dostaviti jamstvo za ozbiljnost ponude u obliku zaduznice ili bjanko
zaduZnice ovjerene kod javnog biljeznika, sukladno propisima o ovrsi u visini od 5.800,00 kuna
(pettisu¢aosamstotina kuna).

ZaduZnicu ¢e odabrani ponuditelj dostaviti popunjenu sukladno Pravilniku o obliku i sadrzaju
zaduznice (NN br. 115/12, 82/17) ili Pravilnika o obliku i sadrZaju bjanko zaduznice (NN br. 115/12,
82/17).

Narucitelj ¢e jamstvo za ozbiljnost ponude naplatiti u slucaju:

e Odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti,
e Nedostavljanja aZuriranih popratnih dokumenata,

o Neprihvadanja ispravka racunske pogreske,

e (QOdbijanja potpisivanja ugovora,

e Nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje Ugovora.

Neovisno o sredstvima jamstva koje je narucitelj odredio ovom tockom Dokumentacije, ponuditelj
moze kao jamstvo dati novcani polog u trazenom iznosu. U tom sluéaju ponuditelj je obvezan novcani
polog uplatiti na Ziro racun narucitelja HR9023300031809500006, model HR68 s pozivom na broj
7242-0IB, opis placanja: polog - jamstvo za ozbiljnost ponude.

10.2. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

Izvrsitelj je duZan dostaviti Jamstvo za uredno ispunjenje Ugovora u obliku bezuvjetne garancije
banke naplative od banke na prvi poziv, bez prava prigovora, na iznos koji pokriva visinu od 10%
vrijednosti ugovora (bez PDV-a) u roku od 10 dana od dana potpisa Ugovora, s rokom vaZzenja sve dok
traju ugovorne obveze.

Jamstvo moZe dostaviti bilo koji ¢lan iz Zajednice ponuditelja u cijelosti ili parcijalno sa drugim
¢lanom, ali pod uvjetom da jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, u bilo kojem slucaju treba iznositi
10% (deset posto) od vrijednosti ukupno ugovorenih usluga bez PDV-a.

Ako lzvrsitelj uplacuje novéani polog kao jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, isti ¢e uplatiti u korist
Naruditelja (Grad Drnis, Trg Kralja Tomislava 1, 22320 Drnis, OIB: 38309740312), IBAN:
HR9023300031809500006, Splitska banka d.d., (Model: HR68, Poziv na broj: 7242-0OIB lzvrsitelja,
opis placanja: polog - jamstvo za uredno ispunjenje ugovora).
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11. ROK VALJANOSTI PONUDE

Najmanje 30 dana od dana otvaranja ponuda.

12. KRITERIJ ODABIRA PONUDE
Kriterij za odabir ponude je valjana ponuda sa najnizom cijenom.

Ako dvije ili viSe valjanih ponuda imaju istu ponudenu cijenu, narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je
zaprimljena ranije.

13. DATUM, VRIJEME | MJESTO DOSTAVE PONUDA
Rok za dostavu ponuda je 20. lipnja 2018. godine u 13:00 sati, bez obzira na nacin dostave.

Otvaranje ponuda nije javno.

14. BITNI UVIJETI UGOVORA

Ugovor o nabavi narucitelj ée sklopiti u skladu s uvjetima odredenim ovom dokumentacijom za
nadmetanje.

15. ROK DONOSENJA ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU

U roku od 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda. Odluka i zapisnik se dostavljaju na dokaziv nacin.

16.0STALE ODREDBE
16.1. Posebne odredbe o podnosenju ponude zajednice ponuditelja:

Zajednica ponuditelja je udruZenje vise gospodarskih subjekata koje je pravodobno dostavilo
zajednicku ponudu. U sluéaju zajednicke ponude, ¢lanovi zajednice ponuditelja duzni su dostaviti
izjavu o zajednickoj ponudi.

Izjava o zajednickoj ponudi sadrzi:

e nazivisjediste svih gospodarskih subjekata iz zajednicke ponude,

e nazivisjediste nositelja ponude,

e imeiprezime osobe/osoba ovlastenih za potpisivanje zajedni¢ke ponude,
e imeiprezime osobe/osoba ovlastenih za potpisivanje ugovora i

e potpise svih ¢lanova zajednice ponuditelja.
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Projekt sufinancira Europska unija iz Europskog fonda za regionalni razvoj
Odgovornost ponuditelja iz zajednicke ponude je solidarna, te ponuditelji moraju dati izjavu o
solidarnoj odgovornosti zajednickih ponuditelja.

U slucaju odabira zajednice ponuditelja, Naruditelj zadrzava pravo zahtijevati odredeni pravni oblik
zajednistva u mjeri u kojoj je potrebno za zadovoljavajuée izvrSenje ugovora.

16.2. Osiguranje zamjenskog strucnjaka

Gospodarski subjekt duzan je tijekom izvrSenja ugovora osigurati zamjenu nominiranog stru¢njaka
istih kvalifikacija, a u slucaju njihove odsutnosti u projektnim aktivnostima te dostaviti Narucitelju
prijedlog zamjenskog stru¢njaka.

16.3. Prijenos vlasniStva

Svi dokumenti proizasli iz asistiranja na projektu (prezentacijski materijali, izvjes¢a ili drugi materijali,
graficki prikazi i slicno), odnosno sve $to gospodarski subjekt izradi za Narucitelja, pripada Narucitelju.

16.4. Tajnost podataka

Gospodarski subjekt smije na temelju zakona, drugog propisa ili opéeg akta odredene podatke navesti
tajnom, ukljucujudi tehnicke ili trgovinske tajne, te povijerljive znacajke ponuda.

Ako je gospodarski subjekt neke podatke oznadio tajnima, obvezan je navesti pravnu osnovu na
temelju koje su ti podaci oznaceni tajnima.

Gospodarski subjekt ne smije oznaciti tajnom: cijenu ponude, trosSkovnik, kataloge, podatke u vezi s
kriterijima za odabir ponude, javne isprave, izvatke iz javnih registara, te druge podatke koji se prema
posebnom zakonu ili podzakonskom propisu moraju javno objaviti ili se ne smiju oznaditi tajnom.

17. KOMUNIKACIJA S NARUCITELJEM | OBJASNJENJA:

Sva pitanja u svezi predmetnog poziva mogu se postaviti najkasnije do 18. lipnja 2018. godine do
13:00 sati iskljucivo pisanim putem na e-mail: ivana.sucic@drnis.hr.

Pitanja i odgovori bit ¢e objavljeni na sluzbenim mreznim stranicama Narucitelja www.drnis.hr, u
okviru objave ovog Poziva.

U privitku:

e Ponudbeni list
e Primjerak izjave o solidarnoj odgovornosti zajednickih ponuditelja
e Primjerak izjave o nekaznjavanju,
e TroSkovnik
e Primjerak popisa izvedenih usluga
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Zajedino do fondova EU.

Projekt sufinancira Europska unija iz Europskog fonda za regionalni razvoj
e Primjerak Potvrde o uredno ispunjenom ugovoru
e Projektni zadatak
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Projekt sufinancira Europska unija iz Europskog fonda za regionalni razvoj
PRILOG 1

PONUDBENI LIST

1. Nazivi sjediSte narucitelja
GRAD DRNIS, Trg Kralja Tomislava 1, 22320 Drni$, OIB: 38309740312

2. Podaci o ponuditelju

Zajednica ponuditelja (zaokruziti) DA NE

Naziv i sjediste ponuditelja/nositelja zajednice ponuditelja (nepotrebno precrtati)

OlIB: IBAN

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruziti) DA NE

Adresa za dostavu poste:

Adresa e-poste:

Kontakt osoba:

Broj telefona:

Broj telefaxa:
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Projekt sufinancira Europska unija iz Europskog fonda za regionalni razvoj

3. Broj i datum ponude:

4. Predmet nabave: Predmet nabave je vanjska usluga asistiranja na projektu za potrebe provedbe
projekta “NATURA DRNIS — Odrzivi razvoj drnigke prirodne bastine pod ekolodkom mrezom Natura
2000” Referentni broj: KK.06.1.2.02.0022.

5. Cijena ponude bez PDV-a

6. IznosPDV-a (25%)

7. Cijena ponude s PDV-om

8. Rokvaljanosti ponude (min. 30 dana od dana otvaranja ponude)

U , dana 2018.godine

Potpis ponuditelja:

- uslucaju zajednicke ponude popuniti Dodatak | ponudbenom listu
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Projekt sufinancira Europska unija iz Europskog fonda za regionalni razvoj
DODATAK 1. PONUDBENOM LISTU

PODACI O CLANOVIMA ZAJEDNICE PONUDITELIA
Napomena:

Ovaj list popunjava se za svakog ¢lana zajednice zasebno.

NOSITELJ PONUDE | CLAN ZAJEDNICE PONUDITELIA

(nepotrebno precrtati)

Naziv:

Sjediste:

OIB:

IBAN:

Ponuditelj u sustavu PDV-a (zaokruZiti) DA NE
Dio ugovora o jednostavnoj nabavi koji izvrSava pojedini ¢lan zajednice ponuditelja:

Predmet:

Kolicina:

Postotni dio:

Vrijednost dijela ugovora koji izvrSava pojedini ¢lan zajednice ponuditelja s PDV-
om

Adresa za dostavu poste:

Adresa e-poste:

Kontakt osoba

Broj telefona:

Clan zajednice ovlasten za komunikaciju s naruéiteljem:

Potpis ponuditelja:
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Projekt sufinancira Europska unija iz Europskog fonda za regionalni razvoj
PRILOG 2

Temeljem ¢lanka 251 stavka 1. tocka 1. i ¢lanka 265. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016),
kao osoba ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta dajem sljedecu:

Ja

IZJAVU O NEKAZNJAVANJU

(ime i prezime) direktor/vlasnik i zakonski

zastupnik izjavljujem pod kaznenom i materijalnom odgovorno$éu da niti za mene, a niti za

(ime gospodarskog subjekta, adresa, OIB) ne

postoje uvjeti za iskljuenje iz postupka javne nabave navedeni u ¢l. 67.st.1.to¢.1 Zakona o javnoj

nabavi, odnosno da niti meni, a niti gospodarskom subjektu nije izreCena pravomoéna osudujuéa

presuda za jedno ili viSe kaznenih dijela:

a)

b)

prijevara (¢lanak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (¢lanak 247.), primanje mita u
gospodarskom poslovanju (¢lanak 252.), davanje mita u gospodarskom poslovanju (¢lanak
253.), zlouporaba u postupku javne nabave (¢lanak 254.), utaja poreza ili carine (¢lanak 256.),
subvencijska prijevara (¢lanak 258.), pranje novca (¢lanak 265.), zlouporaba poloZaja i ovlasti
,(¢lanak 291.), nezakonito pogodovanje (¢lanak 292.), primanje mita (¢lanak 293.), davanje
mita (¢lanak 294.), trgovanje utjecajem (c¢lanak 295.), davanje mita za trgovanje utjecajem
(¢lanak 296.), zloc¢inacko udruzenje (Clanak 328.) i pocinjenje kaznenog djela u sastavu
zlo¢inackog udruzenja (¢lanak 329.) iz Kaznenog zakona,

prijevara (Clanak 224.), pranje novca (Clanak 279.), prijevara u gospodarskom poslovanju
(¢lanak 293.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (¢lanak 294.a), davanje mita u
gospodarskom poslovanju (¢lanak 294.b), udruZivanje za pocinjenje kaznenih djela (¢lanak
333.), zlouporaba poloZaja i ovlasti (¢lanak 337.), zlouporaba obavljanja duznosti drzavne
vlasti (¢lanak 338.), protuzakonito posredovanje (¢lanak 343.), primanje mita (¢lanak 347.) i
davanje mita (¢lanak 348.) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00.,
129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i
143/12.).

, dana

Direktor/vlasnik:

(ime, prezime, potpis ovlastene osobe za zastupanje)
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NAPOMENE:

- Izjavu nije potrebno ovjeriti od strane javnog biljeZnika ili nadleZne sudske ili upravne vlasti ili

nadleZnog strukovnog ili trgovinskog tijela.

- Ako gospodarski subjekt zastupaju zajednicki dvije ovlastene osobe, a ne pojedinacno i samostalno,
izjavu daju obje ovlastene osobe!
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Projekt sufinancira Europska unija iz Europskog fonda za regionalni razvoj
PRILOG 3.

TROSKOVNIK -

VANJSKA USLUGA ASISTIRANJA NA PROJEKTU ZA POTREBE PROVEDBE PROJEKTA “NATURA
DRNIS — ODRZIVI RAZVOJ DRNISKE PRIRODNE BASTINE POD EKOLOSKOM MREZOM NATURA
2000”

jed. br.  opisrada / usluge Kol. jed. iznos (kn) Ukupno
cijena
(kn)
1. — Vanjska usluga asistiranja na 1
projektu sukladno Projektnom
zadatku.

UKUPNO:

PDV (25 %):

SVEUKUPNO:

(potpis ovlastene osobe)
(mjesto i datum)

Napomena: Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave
osloboden poreza na dodanu vrijednost, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na
dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao Sto je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene
ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu
vrijednost ostavlja se prazno
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Projekt sufinancira Europska unija iz Europskog fonda za regionalni razvoj
PRILOG 4.

POPIS IZVEDENIH USLUGA

REDNI VRUEDNOST DATUM NAZIV DRUGE UGOVORNE
BROJ UGOVORA IZVRSENJA STRANE
UGOVORA

u posljednje 3 (tri) godine

Uz popis je priloZzena potvrda/e o uredno ispunjenim ugovorima koju izdaje druga ugovorna strana

(narucitelj) iz navedenih ugovora.

M.P. Ponuditelj:

(mjesto i datum) (potpis ovlastene osobe)
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PRILOG 5.

POTVRDA O UREDNO ISPUNJENOM UGOVORU

NAZIV | SJEDISTE NARUCITELJA:

NAZIV | SJEDISTE IZVODITELIA:

PREDMET UGOVORA:

POPIS RADOVA/USLUGA OBUHVACENIH UGOVOROM:

VRIJEDNOST IZVEDENIH USLUGA (bez PDV-a):

VRUEME | MJESTO ISPUNJENJA UGOVORA:

NAVOD O UREDNO ISPUNJENOM UGOVORU:

M.P. Narucitelj radova:

(mjesto i datum) (potpis ovlastene osobe)
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Projekt sufinancira Europska unija iz Europskog fonda za regionalni razvoj
PROJEKTNI ZADATAK

Za

VANJSKU USLUGU ASISTIRANJA NA PROJEKTU ZA POTREBE PROVEDBE PROJEKTA

“NATURA DRNIS — ODRZIVI RAZVOJ DRNISKE PRIRODNE BASTINE POD EKOLOSKOM MREZOM
NATURA 2000”

1. Informacije o projektu

Projekt “NATURA DRNIS — OdrZivi razvoj drniske prirodne bastine pod ekoloskom mreZom Natura
2000” se financira iz Europskog fonda za regionalni razvoj u sklopu Operativnog programa
Konkurentnost i kohezija 2014.-2020. Ukupna vrijednost projekta je 5.674.022,42 kn, dok su
prihvatljivi troSkovi 5.606.793,54 kn. Projektu su dodijeljena bespovratna sredstva u iznosu od
4.765.774,50 kn, Sto predstavlja 84,9999998% ukupno prihvatljivih troSkova. Predvideno trajanje
projekta je do 30. studenog 2019. godine.

Projekt se sastoji od sljedecih elemenata:

e Izrada projektno-tehnicke dokumentacije;
e Posjetiteljska infrastruktura i sadrzaji;

e Edukacija i interpretacija;

e Promocija i vidljivost;

e PromidZba i vidljivost;

e Upravljanje projektom i administracija.

Partner na projektu: JU Priroda Sibensko-kninske Zupanije.

Upravljacko tijelo: Ministarstvo regionalnog razvoja i fondova Europske unije

Posrednicko tijelo razine 2 (PT2): SrediSnja agencija za financiranje i ugovaranje programa i projekata
Europske unije

SazZetak:

Projekt Natura Drnis predstavlja odrzZivi razvoj drniske prirodne bastine zasti¢ene ekoloSkom mreZzom
Natura 2000 putem razvoja: 1) nove posjetiteljske infrastrukture (hostel, biciklisticko — pjeSacka staza,
sustav javnih bicikla) za podizanje broja posjetitelja, te 2) razvoja edukativno-interpretativnih sadrzaja
za podizanje stupnja educiranosti posjetitelja i lokalnog stanovnistva o drniskoj prirodnoj bastini, u
skladu sa trendovima na trzistu i razvojnim strateskim dokumentima turisticke valorizacije postojecih
kapaciteta.
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Projekt sufinancira Europska unija iz Europskog fonda za regionalni razvoj
2. Opis trazene usluge:

Sa ciljem nesmetane i pravovremene provedbe projekta “NATURA DRNIS — OdrZivi razvoj drniske
prirodne bastine pod ekoloSkom mrezom Natura 2000”, Grad Drnis ¢e ugovoriti vanjsku uslugu
asistiranja na projektu.

Od odabranog ponuditelja se o¢ekuje da Gradu DrniSu kao naruditelju pruza administrativno —
tehnicke usluge koje su potrebne radi ispunjenja njegovih obveza kao korisnika bespovratnih
sredstava i provedbe projekta, a u skladu sa dokumentacijom koja je objavljena na internet
stranicama SrediSnje agencija za financiranje i ugovaranje programa i projekata Europske unije, te
ostalim uputama dobivenih od Posrednickog tijela razine 2, i to u slijede¢im aktivnostima:

Asistiranje voditelju projekta u cjelokupnom vodenju projekta

Razvoj i pracenje provedbe Projekta

Upravljanje rizicima

Asistiranje u postupcima javne nabave tijekom provedbe Projekta
Pracenje svih ugovora sklopljenih za provedbu Projekta

Pracenje provedbe Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava
Savjetovanje vezano uz provedbu mjera promidzbe i vidljivosti

O N e wWwN R

IzvjeStavanje

2.1. Asistiranje voditelju projekta u cjelokupnom vodenju projekta

Pruzatelj usluge duzan je pruzatisavjetodavne usluge Narucitelju, odnosno voditelju projekta i cijelom
projektnom timu imenovanom za provedbu projekta, a u cjelokupnom upravljanju projektom kroz
sustavno planiranje, organizaciju i pracenje projektnih aktivnosti i cjelokupnih administrativnih
procesa u sklopu Projekta odnosno u sklopu Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava, sukladno
ugovorenim vremenskim rokovima. Pruzatelj usluge ¢e davati savjetodavne usluge u svim aspektima
provedbe Projekta.

Aktivnost ukljucuje sljedece:

e Podrsku u cjelokupnom administrativnom i financijskom pracenju Ugovora o dodjeli bespovratnih
sredstava, ukljucujudi financijsko pracenje i koordinaciju projektnih aktivnosti;

e Podrsku u provedbi ugovora o izvodenju radova i ugovora o struénom nadzoru;

e Koordinaciju i suradnju s partnerima i relevantnim institucijama.

2.2. Razvoj i pracenje provedbe Projekta

PruZatelj usluge ée izraditi/aZurirati Plan provedbe Projekta najkasnije u roku od 2 tjedna od pocetka
provedbe aktivnosti.
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Plan provedbe Projekta treba izmedu ostaloga ukljucivati:

e Detaljni program provedbe Projekta koji prikazuje sve aktivnosti i klju¢ne dogadaje za provedbu
projekta.

e Vremenski plan aktivnosti uskladen s odredbama Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava;

e PruZatelj usluge ¢e tijekom provedbe projekta aZurirati plan provedbe sukladno provedbi
projektnih aktivnosti te ¢e azuriranu verziju istog dostavljati u sklopu redovnih mjesecnih izvjesca.

2.3. Upravljanje rizicima

Upravljanje rizicima ima za cilj minimiziranje utjecaja rizika na ostvarivanje ciljeva cjelokupnog
projekta. 1z navedenog ¢e razloga pruZatelj usluge pruZiti potporu u upravljanju rizicima s ciljem
njihovog svodenja na prihvatljivu razinu, provodenjem mjera koje smanjuju vjerojatnost pojavljivanja
rizika ili utjecaj rizika ili oboje u isto vrijeme.

Upravljanje rizicima je postupak koji se odnosi na:

e sustavnu analizu procesa u nadleznosti Naruditelja,

e identificiranje rizika tijekom provedbe Projekta,

e identificiranje korektivnih mjera za ublaZavanje utjecaja neprihvatljivih rizika ukoliko ih nije
mogucde eliminirati u potpunosti.

Pruzatelj usluge treba identificirati rizike, procijeniti vjerojatnost pojave i utjecaj rizika na provedbu
Projekta te, na temelju navedenoga, razviti metodologiju upravljanja rizicima.

Kljuéni rizici u provedbi ovog Ugovora ukljucuju, ali nisu ograniceni na:

e kasSnjenje pocetka provedbe Ugovora i ostalih projektnih komponenti financiranih iz ugovora o
dodjeli bespovratnih sredstava;

e kasnjenja zbog Zalbi tijekom postupaka javne nabave;

e kasSnjenje u provedbi jer Pruzatelj usluga nije angaZirao dovoljan broj stru¢njaka;

e kvaliteta obavljenih usluga ne dostiZe trazenu razinu;

e promjene relevantnog nacionalnog i/ili EU zakonodavstva;

e sredstva potrebna za financiranje projekta nisu na raspolaganju prema predvidenom planu.

Metodologija upravljanja rizicima

Pruzatelj usluge treba izraditi metodologiju upravljanja rizicima na temelju:

e analize Projekta i Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava,

e analize svih ugovora potrebnih za provedbu Projekta,
e analize procesa u nadleznosti Narucitelja,
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e identificiranja rizika tijekom provedbe Projekta,
e procjene vjerojatnosti pojave i procjene utjecaja rizika,
e identificiranja korektivnih mjera za ublazavanje utjecaja neprihvatljivih rizika.

Metodologija upravljanja rizicima mora biti pripremljena najkasnije 3 tjedna od pocetka provedbe
aktivnosti te azurirana u sklopu redovitog izvjestavanja.

2.4.  Asistiranje u postupcima javne nabave tijekom provedbe Projekta

PruZatelj usluge treba Narucitelju pruziti savjetodavne usluge tijekom provodenja postupaka javne
nabave radova i usluga u sklopu provedbe projekta.

Navedene usluge ukljucuju, ali nisu ogranic¢ene, na sljedede:

e Pregled i aZzuriranje Plana nabave pripremljenog od strane Narucitelja;

e Priprema projektnih zadataka i cjelokupne dokumentacije o nabavi

e Pruzanje pomodii savjetovanje Narucitelja prilikom postupka odabira i sklapanja ugovora o javnoj
nabavi te provjera jamstava trazenih kroz dokumentaciju o nabavi i sklopljene ugovore.

2.5. Pracenje svih ugovora sklopljenih za provedbu Projekta

Pruzatelj usluge duZan je Narucitelju pruziti podrsku prilikom provedbe ugovora o radovima i
uslugama koje ¢e Narucitelj sklapati tijekom provedbe projekta.

Pruzatelj usluge necée obavljati radnje iz podrucja rada nadzornog inZenjera nego ¢e Narucitelju pruzati
podrsku u upravljanju, administriranju i kontroli provedbe svih ugovora sklopljenih tijekom provedbe
projekta.

Navedene usluge uklju¢uju formalno-pravno i financijsko upravljanje sklopljenim ugovorima,
koordinaciju rada pojedinih ugovaratelja te potporu Narucitelju u rjesavanju mogudih poteskoca
tijekom provedbe istih.

Aktivnosti pruzatelja usluge ukljucuju, ali nisu ogranic¢ene na:

e Podrsku Narucitelju u kontroli ispunjenja svih ugovorenih obveza potpisnika ugovora o izvodenju
radova ukljucujuci kontinuirano pracenje provedbe ugovora te mogudih odstupanja od plana
provedbe

e Podrsku Narucitelju u moguéim izmjenama ugovora uzevsi u obzir ugovorne ovlasti Narucitelja te
odredbe Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava;
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e Kontrolu uskladenosti provedbe ugovora s ugovorenim uslugama, praéenje postizanja definiranih
rezultata te kvalitete istih, provjeru ugovorom definiranih izvjesca, provjeru racuna;
e Kontinuiranu komunikaciju i koordinaciju rada izvrsitelja usluge.

2.6. Pracenje provedbe Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava

Aktivnosti pruzatelja usluge ukljucuju, ali nisu ograni¢ene na:

e Financijsko upravljanje ugovorom o dodjeli bespovratnih sredstava, ukljucujuéi pripremu zahtjeva
za nadoknadom sredstava i zavrsnog izvjes¢a o provedbi projekta, te osiguravanje adekvatnog
racunovodstvenog i revizorskog traga;

e Pripremu prognoze novcanih tokova pojedinacnih ugovora i projekta u cjelini, financijsko
planiranje;

e Izradu izvjestaja sukladno odredbama Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava;

e Kontinuirano pruzanje potpore Narucitelju u komunikaciji s nadleznim tijelima i mogucim
revizorskim postupanjima;

e Potporu u tumacenju odredbi Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava i osiguravanju adekvatne
primjene istih

2.7. Savjetovanje vezano uz provedbu mjera promidzbe i vidljivosti
Pri provedbi aktivnosti potrebno je osigurati postivanje svih odredbi promidzbe i vidljivosti.

Narucitelj, kao korisnik bespovratnih sredstava iz Europskih strukturnih i investicijskih (ESI) fondova
ima pravnu obavezu osigurati komunikaciju i vidljivost Projekta te informirati javnost o izvoru njegova
financiranja. Narucitelj kao Korisnik bespovratnih sredstava mora poduzeti sve potrebne korake za
objavljivanje cinjenice da je projekt sufinanciran sredstvima Europske unije. Poduzete mjere
oglasavanja moraju biti u skladu sa zahtjevima iz Priloga XIl Uredbe (EU) br. 1303/2013 i Provedbenom
uredbom Komisije (EU) br. 821/2014.

Nastavno na navedeno, Pruzatelj usluga ¢e u sklopu provedbe ugovora, najkasnije 2 tjedna od pocetka
provedbe aktivnosti, pripremiti komunikacijski plan i definirati kljuéne elemente osiguravanja odnosa
s javnoScu i EU vidljivosti projekta, osiguravajuci pri tome punu sukladnost s odredbama Ugovora o
dodjeli bespovratnih sredstava.

Plan komunikacije mora najmanje ukljucivati ciljanu javnost, komunikacijske metode i alate te
vremenski plan provedbe komunikacijskih. Plan komunikacije mora bit uskladen s trajanjem
cjelokupnog projekta te obuhvacati sve njegove elemente (nabavu radova i usluga).

Planom komunikacije mora biti obuhvaceno i od strane pruzZatelja usluge provedeno najmanje
sljedede:

e Aktivnosti promidzbe i vidljivosti projekta
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a) |Inicijalno javno predstavljanje Projekta i njegovih aktivnosti

Na dogadanju Ce se predstaviti i promovirati ciljevi projekta.

b) Zavr$na konferencija s ciljem prezentacije ukupnih aktivnosti, ostvarenih ciljeva i rezultata
projekta

e Promocija projekta putem interneta — Priprema, izrada i nadzor komunikacije sadrzaja na
internetskoj stranici Naruditelja sa svim relevantnim informacijama o projektu.

Navedeno uklju¢uje izradu i oblikovanje materijala za objavu na web stranci korisnika projekta te
azuriranje podataka dva puta mjesec¢no tijekom trajanja projekta.

2.8. Izvjestavanje

Pruzatelj usluge vanjske pomodi — asistiranja na projektu duZan je za vrijeme trajanja ugovora
dostavljati izvjeséa o provedenim aktivnostima na mjesecnoj razini, koja sadrzavaju:

- opis provedenih aktivnosti u izvjestajnom razdoblju s popratnom dokumentacijom

(evidencija radnog vremena strucnjaka, plan provedbe projekta, matrica rizika i dokazi o
provedbi aktivnosti)

- prikaz napretka provedbe projekta (tehni¢ko/financijski) u odnosu na usvojene pokazatelje
(planirane aktivnosti i rokovi po svim ugovorima).

Po okoncanju usluge, pruzatelj usluge duzan je izraditi zavrsno izvjesce.

3. Nacin provodenja vanjske pomo¢i asistiranja na projektu:

Pisanim putem i putem koordinacijskih sastanaka

3.1. Pocetni sastanak

Nakon potpisivanja Ugovora o pruzanju usluga potrebno je odrzati pocetni sastanak na kojemu ¢ée
prisustvovati projektni tim naruditelja, njegov partner na projektu i struc¢njak imenovan od strane
izvrsitelja.

Svrha pocetnog sastanka je:

- Medusobno upoznavanje c¢lanova projektnog tima i razmjena kontakata za svakodnevnu
komunikaciju,

- Utvrdivanje detaljnog opsega aktivnosti,

- Utvrdivanje plana rada i rokova,
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- Utvrdivanje dokumentacije koju ¢e narucitelj dostaviti izvrsitelju u svrhu provedbe projektnih

aktivnosti.

3.2. Redovni koordinacijski sastanci

Tijekom cjelokupne provedbe projekta narucitelj i izvrSitelj ¢e tjedno ili ¢eS¢e odrzavati redovne
koordinacijske sastanke u poslovnim prostorijama narucitelja kako bi se pratio napredak provedbe te
kako bi se pravovremeno detektirale eventualne poteskoce u provedbi i pronasla odgovarajuca
rjeSenja. Na redovnim sastancima izvrsitelj ¢e prikazati trenutni status provedbe u odnosu na
vremenski plan i planirani opseg aktivnosti te ée predloziti sljedeée korake u provedbi.

Izvrsitelj je duzan u ime narucitelja pripremiti minimalno 12 sastanaka projektnog tima, te za iste
izraditi prijedlog dnevnog reda, pregled aktivnosti, prijedloge, odluke, sazetke i zapisnike.

Ovisno o potrebi, Narucitelj moZe sazvati i dodatne sastanke projektnog tima (na tjednoj ili
mjesecnoj razini), na kojima je obvezno sudjelovanje Izvrsitelja.

3.3. Evidencija radnih sastanaka

Sastanci ¢e biti odrzavani za vrijeme trajanja ugovora o pruzanju usluga. Kao dokaz odrzavanja
navedenih sastanaka, za svaki sastanak je potrebno izraditi potpisnu listu, Ciji je minimalni sadrzaj
sljededi: datum i vrijeme sastanka, mjesto sastanka, ime i prezime svake prisutne osobe, e-mail adresa

i kontakt broj svake prisutne osobe te vlastorucni potpis svake prisutne osobe.

Dogovorom narucitelja i izvrsitelja, moguce je otkazati pojedine tjedne sastanke (u situacijama poput
godisnjih odmora, bolovanja, blagdana, vise sile te u ostalim situacijama, uz prethodni dogovor
narucitelja i izvrsitelja).

Ukoliko izvrsitelj predlaze otkazivanje odredenog sastanka, potrebno je da o tome obavijesti
narucitelja e-mail-om, prije odrzavanja sastanka. Minimalni sadrZaj e-mail-a je sljedeci: datum i
vrijeme sastanka koji se otkazuje te razlog otkazivanja. Narucitelj ¢e odgovoriti na navedeni e-mail te
u istom navesti slaze li se s otkazivanjem ili ne, te u slu¢aju neslaganja moze ponuditi zamjenski datum.
Ukoliko se narucitelj ne slaZe s otkazivanjem sastanka, izvrsitelj je obvezan biti prisutan na navedenom
sastanku ili ponuditi zamjenski datum sastanka. Komunikacija se ovom slucaju otkazivanja sastanka
od strane izvrsitelja smatra dovrSenom kad se obje strane (izvrsitelj i naruditelj) sloZze oko novog
datuma sastanka.

Ukoliko narucitelj otkazuje odredeni sastanak, potrebno je da o tome obavijesti izvrsitelja e-mail-om.
Time je sastanak otkazan, bez obzira na odgovor izvrsitelja.

Moguce je da narucitelj i izvrSitelj dogovore sastanke i izvan predvidenog rasporeda (npr. vise puta
tjedno, drugim danima u tjednu, itd.). Minimalni dokaz odrzavanja tih sastanaka je potpisna lista.
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3.4. Zavrsni sastanak

Nakon odobrenja konacnih verzija projektnih elemenata, od strane narucitelja, izvrsitelj ée pripremiti
zavrsnu prezentaciju projekta te predstaviti provedene aktivnosti i postignute rezultate narucitelju i,
ukoliko narucitelj tako odluci, drugim zainteresiranim dionicima.

4. OSTALO

Strucni kadar pruzatelja usluge asistiranja na projektu treba poznavati sve relevantne zakone i propise
Republike Hrvatske i Europske unije koji se na bilo koji nacin odnose na provedbu predmetnog
projekta.

Potpisom ovih Tehnickih specifikacija usluga, suglasni smo iste izvrsiti prema navedenim uvjetima,
zahtjevima i opisima.

Mijesto i datum: Potpis osobe ovlastene po zakonu za zastupanje:
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