Temeljem &lanka 18. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj 90/11,
83/13 i 143/13) i &lanka 70. Statuta Grada Drni$a (,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske
zZupanije®, broj 15/09, 4/13 i 14/13) Gradonacelnik Grada DrniSa donosi

PRAVILNIK
za nabavu robai usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna
i radova do 500.000,00 kuna

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Grad Drni§ kao javni narucitelj obveznik je primjene Zakona o javnoj nabavi (,Narodne
novine®, broj 90/11, 83/13 i 143/13) sukladno ¢lanku 5. stavku 1. toCke 2. istoga.

Clanak 2.

Pravilnikom za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna i radova do
500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: Pravilnik) definira se nacin postupanja, obveze i
odgovornost Narucitelja, kako bi se ojacala odgovornost za zakonito, namjensko i svrhovito
koristenje sredstava namijenjenih za nabavu, te oja¢ao sustav kontrole i nadzora istih.

Clanak 3.

Ovim se Pravilnikom ureduje postupanje Grada DrniSa (u daljnjem tekstu: Naruditelj) u
planiranju, pripremi, provedbi i ugovaranju nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna, odnosno radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (u daljnjem
tekstu: bagatelna nabava) za koje nije obvezno provoditi postupke javne nabave propisane
Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon).

Clanak 4.

Grad Drni§ ¢e prilikom provodenja i ugovaranja bagatelnih nabava, u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovati naCelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruzanja usluga, te naCela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo
trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nalelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti, a sve u cilju
ekonomi¢nog trodenja sredstava za javnu nabavu.

Clanak 5.

U provodenju bagatelne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi te drugi
akti ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Clanak 6.

Duznosnicima Grada DrniSa u smislu Zakona o spre€avanju sukoba interesa, zabranjeno je
utjecati na dobivanje poslova ili ugovora o javnoj nabavi za nabavu robe, usluga i radova
bagatelnih vrijednosti i/ili na koji drugi nacin koristiti polozaj duznosnika kako bi utjecali na
nabavu radi postizanja osobnog probitka ili probitka povezane osobe, neke povlastice ili
prava, sklopili pravni posao ili na drugi nacin interesno pogodovali sebi ili drugoj povezanoj
osobi.



Clanak 7.

Prilikom definiranja predmeta nabave ne smije se dijeliti vrijednost nabave s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj
vrijednosti nabave.

II. NACIN KOMUNIKACIJE
Clanak 8.

Nacéin komunikacije za dostavu ponuda odnosno slanje Poziva na dostavu na adrese
odredenog broja gospodarskih subjekata, Narucitelj odreduje u svakom pojedinom postupku
nabave, i to:

» istrazivanjem trzista ili,
» odabirom gospodarskih subjekata iz vlastite baze podataka ili,

» slanjem poziva na dostavu ponude na adrese viSe gospodarskih subjekata
(minimalno tri).

Komunikacija iz stavka 1. ovog Clanka, mozZe se odvijati putem poste, e-maila, telefaxa,
objavom na oglasnoj plo¢i Grada DrniSa ili objavom na internet stranicama Grada DrniSa
www.drnis.hr ili kombinacijom navedenih nacina komunikacije.

Dokaz dostavljenog Poziva je postanska dostavnica, kopija lista isporu¢enog faksa, kopija
dostavljene elektroni¢ke poruke ili drugi primjereni dokaz.

lll. PROVODENJE POSTUPKA BAGATELNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 20.000,00 KUNA

Clanak 9.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi se
sukladno ¢lanku 8. Ovog Pravilnika

U iznimnim i opravdanim okolnostima, o ¢emu u konkretnom slucaju odlu€uje Gradonacelnik
Grada DrniSa, nabava se moZe provesti direktnim izdavanjem Narudzbenice jednom
gospodarskom subjektu.

Odabranom ponuditelju izdaje se Narudzbenica, a samo u posebnim slu€ajevima i
okolnostima, ovisno o slozenosti predmeta nabave iz stavka 2. ovog ¢lanka moze se umjesto
izdavanja Narudzbenice sklopiti Ugovor o nabavi roba, radova odnosno usluga.

IV. PROVODENJE POSTUPKA BAGATELNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 20.000,00 KUNA, A MANJE ILI JEDNAKE OD 200.000,00 KUNA
ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO MANJE ILI JEDNAKE ZA 500.000,00 KUNA ZA
RADOVE

Clanak 10.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna,
provodi se sukladno ¢lanku 8. ovog Pravilnika.

U iznimnim i opravdanim okolnostima, o éemu u konkretnom sluc¢aju odluéuje Gradonacelnik
Grada DrniSa, nabava se moze provesti direktnim izdavanjem Narudzbenice jednom
gospodarskom subjektu.


http://www.drnis.hr/

Odabranom ponuditelju izdaje se Narudzbenica, a samo u posebnim slu€ajevima i
okolnostima, ovisno o slozenosti predmeta nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka moze se umjesto
izdavanja Narudzbenice sklopiti Ugovor o nabavi roba, radova odnosno usluga.

Clanak 11.

Poslovi pripreme, provodenja i ugovaranja nabave izvrsit ¢e se, u pravilu, u roku do 15 dana,
za predmete nabave procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna, odnosno u roku do 30 dana,
za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna za robe i usluge, odnosno manje ili jednake vrijednosti za 500.000,00 kuna
za radove, od dana zaprimanja urednog zahtjeva za pocCetak postupka nabave.

Ovisno o sloZenosti predmeta nabave, u posebnim slu¢ajevima ili okolnostima, rokovi iz
stavka 1. ovog €lanka mogu se produZiti.

Clanak 12.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 dana od dana objave Poziva na dostavu ponuda,
odnosno od dana zaprimanja Poziva na dostavu ponuda gospodarskom subjektu.

U posebnim slu€ajevima i okolnostima (npr. iznimna Zurnost, slozenost predmeta nabave i
dr.) moze se odrediti i drugaciji rok za dostavu ponuda od roka iz stavka 1. ovog ¢lanka.

Clanak 13.

Otvaranje pravodobno pristiglih ponuda prema redosljedu zaprimanja i uredno upisanih u
Upisnik ponuda, nije javno, ve¢ Ce se odvijati u prisutnosti za to imenovanih ovlastenih
predstavnika naruditelja.

Gradonacelnik Grada DrniSa svojom odlukom moze u bagatelnim nabavama iz ¢lanaka 10. i
11. ovog Pravilnika odluciti da otvaranje pravodobno pristiglih ponuda bude javno.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vra¢a se neotvorena ponuditelju.

Nakon otvaranja i pregledavanja ponuda na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponude, ovlasteni predstavnici Narucitelja sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda.

Pregled i ocjena ponuda, tajni su do dono3enja Odluke o odabiru.
Clanak 14.

U slu€aju nejasnoéa, nerazumljivin stavki ili u slu€aju raCunske pogreske dostavljenih
ponuda, ovlasteni predstavnici narucitelja mogu zatraziti, u za to primjerenom roku, dodatna
objasnjenja, dopunu, ispravku ili drugu potrebnu dokumentaciju od gospodarskog subjekta
Cija ponuda sadrzi nejasnoce, nerazumljive stavke ili raCunsku pogresku.

Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponude, ovisno o predmetu nabave, moze
se traziti od ponuditelja da dostave i drugu dokumentaciju (npr. prospekte, fotografije,
odredene izjave, potvrde, jamstva, dozvole i sli¢no).

Clanak 15.

Nakon provedenog postupka bagatelne nabave donosi se Odluka o odabiru ponuditelja koju
potpisuje odgovorna osoba Naruditelja.



Svim gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u pojedinom predmetnom postupku
bagatelne nabave bit ¢e pravovremeno upuéena obavijest o rezultatima predmetne nabave.

Narucitelj zadrzava pravo obustaviti ili ponistiti bagatelnu nabavu, prije ili nakon isteka roka
za dostavu ponuda i ne odabrati ponuditelja bez posebnog pisanog obrazlozZenja.

Obavijest iz stavka 3. ovog €lanka dostavlja se na isti nacin kao i obavijest o odabiru.
Clanak 16.

Ovlasteni i imenovani predstavnici NarucCitelja predlazu Gradonacelniku zasnivanje
obveznopravnog odnosa, uz obveznu dostavu na uvid svih dokumenata te naznaku
proracunske pozicije koja se tereti.

Ovlasteni i imenovani predstavnici Narugitelja obvezni su primjerak svakog Ugovora dostaviti
Upravnom odjelu nadleznom za predmet nabave, Upravnom odjelu za gospodarstvo,
financije i drudtvene djelatnosti, te Tajnistvu Grada DrniSa na ovjeravanje potpisom
(parafiranje) prije dostavljanja Ugovora na potpis Gradonacelniku Grada Drnisa.

Ovlasteni i imenovani predstavnici Narugitelja koji provode postupak bagatelne nabave duzni
su pratiti izvrSenje svojih nabava.

V. PROVEDBA BAGATELNE NABAVE PO OVLASTENJU PRORACUNSKIH KORISNIKA
Clanak 17.

Na postupke bagatelne nabave koje Grad Drni§ provodi po ovlastenju ustanova, koji su
proracunski korisnici Grada DrniSa, na odgovarajuci nacin ¢e se primjenjivati ovaj Pravilnik.

VI. PROJEKTI SUFINANCIRANI OD STRANE EUROPSKE UNIJE
Clanak 18.

Bagatelna nabava koja se vrsi podugovaranjem u projektima u provedbi sufinanciranim od
strane Europske unije provodi se sukladno obvezama ugovora o bespovratnim sredstvima za
pojedini projekt.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenom vjesniku Sibensko-
kninske zupanije®, te ¢e se objaviti na oglasnoj plo¢i Grada DrniSa i na internet stranici Grada
Drnisa www.drnis.hr.
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